Uvodem: O redakéni politice a redakéni praci

V tomto textu chceme ¢tenére Slova a slovesnosti sezndmit se zasadami redak¢ni poli-
tiky, které v soucasné dob¢ uplatiiujeme v redakéni praci. Nékteré z té€chto zasad byly
prakticky ustanoveny pred mnoha lety a v poslednich letech jen doznaly vét§ich ¢i men-
Sich zmén, jiné byly zavedeny do redak¢ni praxe teprve nedavno. Predkladané znéni
téchto zdsad bylo schvéleno redak¢ni radou.

Zameéreni Casopisu

Slovo a slovesnost je recenzovany védecky casopis, jehoZ hlavnim cilem je publiko-
vat studie o jazyce a komunikaci zaloZené na kvalitnim vyzkumu, at uz empirickém
nebo konceptualné-teoretickém. V Casopise jsou publikovany ptivodni prace z oblasti
gramatiky, sémantiky, pragmatiky, sociolingvistiky, stylistiky, analyzy diskurzu, kon-
verzacni analyzy, textové lingvistiky, psycholingvistiky, sémiotiky, teorie prekladu,
teorie literatury aj. Casopis rozviji prazskou jazykovédnou tradici, a to s védomim, Ze
tato tradice je jen jeden z mnoha mys$lenkovych prouda v soucasném badani o jazyce
a komunikaci. Casopis je proto otevien také kvalitnim studiim zaloZenym na jinych
ideovych smérech nebo védeckych tradicich. Jako ¢asopis vydavany ,,v srdci Evropy*
publikuje Slovo a slovesnost pfednostné studie o jazycich uZivanych v evropském
prostoru.

Publikaéni jazyky

Slovo a slovesnost pfijima pfispévky v Cestiné, slovensting, anglic¢tiné, némciné,
rusting a francouzsting, a to do vSech svych rubrik. Studie a rozhledy obsahuji povin-
ny abstrakt v anglicting. Kli¢ova slova ve studiich a rozhledech se uvadéji v anglicting
a v jazyce pfispévku. Vitanym doplitkem studii a rozhleda je dalsi souhrn (résumé)
v jiném jazyce, neZ je angliCtina a jazyk pfispévku. Volba jazyka tohoto druhého sou-
hrnu zpravidla koresponduje s tématem nebo materidlem prispévku.

Rubriky a zanry
Studie

StéZejnim Zanrem casopisu jsou studie, v nichz badatelé prezentuji vysledky svého
vyzkumu. Studie by mély byt dobfe teoreticky ukotveny a metodologicky transparent-
ni. Samoziejmosti je explicitni propojeni teorie, analyzy a zavér. Studie museji byt
opatieny vystiznym titulem. Autorim doporucujeme roz¢lenit text do oddila a jednot-
livé oddily opatfit vystiZznymi mezititulky. Povinnou soucasti studii je autorsky abstrakt
v anglictiné v rozsahu 100 aZz 200 slov a seznam autorskych klicovych slov v poctu
3 az 10 v anglic¢ting a jazyce prispévku. Abstrakt by mél byt svou povahou rematicky
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a shrnovat obsah celého ¢lanku véetné vysledkd. Podobnou stavbu by mél mit i vyse
zminény druhy, nepovinny souhrn (résumé) umistény na konci studie. Celkovy rozsah
studie zpravidla nepiesahuje 40 normostran, tj. 72 000 znakd véetné mezer.

Rozhledy

V rubrice Rozhledy vychézeji texty trojiho typu: (a) prehledové stati o vyzkumnych
tématech, prip. oborech, (b) komparativni recenze dvou nebo vice aktualnich knih na
stejné ¢i pribuzné téma (v odivodnénych pripadech se mize jednat také o zevrubnou
recenzi jedné knihy), (c) diskusni prispévky k aktualnim a/nebo dtlezitym védeckym
témattim. Povinnou soucasti rozhledi je autorsky abstrakt v angli¢tin€ v rozsahu 100 az
200 slov a seznam autorskych klicovych slov v poc¢tu 3 az 10 v angli¢ting a jazyce pfi-
spevku. Vitanou soucasti je dalsi souhrn (résumé) v jiném jazyce, neZ je anglictina
a jazyk prispévku. Rozhledové ¢lanky zpravidla neprekracuji rozsah 40 normostran,
tj. 72 000 znakt vCetné mezer.

Recenze

V casopise vychazeji recenze dulezitych domacich a zahrani¢nich publikaci. Vyza-
dovany jsou zevrubné analytické recenze, které predstavi obsah publikace, kriticky
publikaci zhodnoti a zasadi ji do souvislosti zahrani¢ni a/nebo domaci védy. Cist&
popisné prispévky nebo pouhé ivahy nad publikaci nejsou jako recenze akceptovany.
Rozsah recenze se zpravidla pohybuje v rozmezi 5-9 normostran, tj. 9 000 az 16 200
znakl véetné mezer. Slovo a slovesnost se hlési k principu nezavislého recenzovani.
Neprijima proto k publikaci recenze, jejichZ autor ptisobi na stejném pracovisti (katedre,
astavu) jako autor recenzované knihy nebo s autorem publikace Uzce spolupracuje
(napf. na grantovém projektu).

Kronika

V rubrice Kronika jsou publikovany zpravy o konferencich a zpravy o déni v jazy-
kovédné obci. Zpravy z konferenci by mély byt informativni a hodnotici; pouhy vycet
ucastnikl konference a témat referatt je povaZzovan za nedostatecny. V rubrice vycha-
zeji rovnéZ medailony vyznamnych osobnosti jazykovédy. Rozsah pfispévka v Kronice
zpravidla nepfesahuje 9 normostran, tj. 16 200 znakd vcetné mezer.

Styl

Redakce usiluje o to, aby ve Slové a slovesnosti vychazely texty pfistupné ctenarim
vzdélanym v humanitnich a socidlnich védach. Prispévky by mély byt srozumitelné
¢tenartim razného stupné dosazené odbornosti a rizného odborného zaméreni. Spe-
cialni téma je tfeba vyloZit vzdy spolu s patficnym kontextem, aby vykladu rozuméli
i ti ¢lenové védecké obce, ktefi nemaji specializované znalosti o tématu. S odkazem
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na Viléma Mathesia poZadujeme, aby vyklady byly formulovany jasnym vykladovym
stylem. Pfispévky by mély mit zfetelnou mySlenkovou strukturu, vyklad by mél byt
prehledny, plynuly a koherentni. Autory Zddame, aby se vyhnuli zkratkovitosti a slan-
gismim. Méné zkuSenym autordm doporucujeme, aby dali své texty jesté pred ode-
slanim redakci precist kritickym ¢tenafim z fad svych kolegl, nejlépe nékomu se
zkusenosti s psanim odbornych textl v jazyce, ve kterém je pfispévek napsan.

Monotematicka ¢isla

Vedle béZnych ¢isel vychazeji ve Slové a slovesnosti také tematicky zamérena cCisla.
Tato ¢isla, ktera pripravuji hostujici editofi ve spolupraci s redakci, vychézeji nepravi-
delné; obvykla periodicita je 1 monotematické Cislo za 1-2 roky. Monotematicka Cisla
by méla reprezentovat tematicky zabér a tematickou pestrost ¢asopisu. Z toho plyne,
7e nevyjdou hned po sobé dvé Cisla na stejné ¢i podobné téma. RovnéZ v osobach
hostujicich editori by se méla zracit politika plurality: hostujici editofi jednotlivych
monotematickych Cisel by se méli rekrutovat z riznych pracovist a z riznych mést.

Témata pro monotematicka cisla navrhuji hostujici editofi a jsou schvalovana
redak¢ni radou. Hostujici editofi jsou povinni uverejnit ve Slové a slovesnosti vyzvu
k predkladani abstraktii ¢lankid, v niZ nastini koncepci planovaného monotematického
¢isla a stanovi harmonogram. Hostujici editofi se Gcastni pfipravy cisla, vybéru auto-
ri a redigovani schvélenych prispévki. Redakce zajistuje, aby prispévky zaslané do
monotematického cisla prosly standardnim recenznim fizenim.

Recenzni Fizeni

Recenzni fizeni povaZujeme za dualeZity nastroj pro udrZovani, resp. zvySovani
védecké drovné casopisu. Usilujeme o to, aby recenzni fizeni bylo vécné, konkrétni
arychlé a aby posudky poskytovaly argumentacné dobie podlozené stanovisko, pfip.
i konstruktivni névrhy, jak prispévek vylepsit. Recenzni fizeni je oboustranné anonym-
ni, tzn., Ze posuzovatel nevi, kdo je autorem posuzovaného textu, a autor prispévku
nevi, kdo je autorem posudku. Recenznim fizenim prochazi kazdy zaslany piispévek

(o vyjimkach viz niZe).

Recenzni rizeni u studii a rozhledii

Studie a rozhledy posuzuji minimalné dva posuzovatelé. Posuzovatelé vyznaci ve
standardizovaném formulafi, zda text (a) zamitaji, (b) pfijimaji k publikaci (s pfip.
drobnymi Gpravami), nebo (c) doporucuji k pfepracovani a novému predloZeni. Ve vlast-
nim posudku v rozsahu zpravidla 1-3 normostrany (tj. 1 800 az 5 400 znakd vcetné
mezer) své stanovisko zdivodni, upozorni na prednosti a nedostatky rukopisu a zhod-
noti droven piispévku po strance teoretické, metodologické a jazykové.

Redakce s pfihlédnutim k obsahu posudkil oznami autorovi, zda text pfijima, zami-
td nebo zda vyZzaduje pfepracovani textu, a poskytne autorovi v8echny shromizdéné
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posudky. V ptipadé, Ze je autor pozadan o pfepracovani textu, je tfeba, aby redakci
spolu s pfepracovanym textem poslal také informaci o tom, jaké zmény v textu udélal,
prip. ke kterym pfipominkdam neprihlédl a pro¢. Redakce posoudi piepracovanou verzi
rukopisu a rozhodne, zda text jesté pijde do druhého kola recenzniho fizeni s jednim
nebo dvéma posuzovateli nebo zda je mozné ho v této podobé jiz predlozit redakéni
radé ke schvaleni (viz niZe).

Recenzni rizeni u drobnych Zdnrii

Recenze a pfispévky do Kroniky posuzuje zpravidla jen jeden posuzovatel. Nevy-
plituje Zadny standardizovany formulaf, pouze text doporuci nebo nedoporuci k publi-
kovani, pfip. ho doporuci k pfepracovani, a své doporuceni stru¢né zdivodni. Redakce
autora seznami s obsahem posudku a vyrozumi ho, zda text pfijim4, zamita, nebo zada
prepracovani. Pfepracovanou verzi rukopisu posuzuje jiz vyhradné redakce.

Vyber posuzovatelii

Posuzovatele vybira redakce s ohledem na jejich kompetentnost a orientaci v tématu
piispévku. Ridi se pfitom pravidlem, Ze posuzovatel nesmi byt ze stejného pracovis-
té (katedry, ustavu) jako autor pfispévku ani s nim byt v izkém pracovnim kontaktu
(napf. jako spolupracovnik na grantovém projektu). U studii a rozhledii, u nichZ je
nutné, aby je posoudili minimélné dva posuzovatelé, nesmi byt posuzovatelé jednoho
textu ze stejného pracovisté (katedry, ustavu); je-li to mozné, jsou posuzovatelé jed-
noho textu z raznych mést. Aby byla zachovana nezavislost posuzovani, nevi posuzo-
vatel textu, kdo je dalSim posuzovatelem téhoZ textu.

Délka recenzniho rizeni

Autori prispévku jsou informovani o vysledku recenzniho fizeni zpravidla do 3 mé-
sictl od zaslani rukopisu. V pfipadé druhého kola recenzniho fizeni (viz vySe) pak

plati totéZ. Redakce se snazi, aby recenzni fizeni probéhlo co nejrychleji. Za pritahy
zpusobené posuzovateli nenese redakce zodpovédnost.

Kdy neni rukopis postoupen do recenzniho rizeni?

Do recenzniho fizeni nejsou postoupeny rukopisy, (a) které se zcela zjevne mijeji se
zaméfenim Casopisu, (b) které zcela zjevné neodpovidaji standardim védecké préce,
(c) které zcela zjevné neodpovidaji zdkladnim Zanrovym poZadavkim (véetné poZa-
dovaného rozsahu) nebo (d) které jsou zcela zjevné na velmi Spatné jazykové urovni.
Pokud redakce dospéje po interni diskusi k zavéru, Ze rukopis spada do nékteré z téch-
to kategorii, vyzada si neformdlni stanovisko jednoho ¢i dvou ¢lenti redakeni rady.
Pokud osloveni ¢lenové redakcni rady potvrdi nazor redakce, je text oficidlné zamitnut.
V opaéném piipadé je postoupen do recenzniho fizeni.
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Redakce Slova a slovesnosti dale nepfijima k publikaci texty, které byly jiZ uve-
fejnény nebo k uvefejnéni prijaty jinde. Tyka se to i jinojazy¢nych verzi textd, pokud
nebyly redakci vyZadany.

Schvalovani cisla

Navrh sloZeni &isla sestavuje redakce a schvaluje redakéni rada per rollam prostied-
nictvim elektronické posty. Cislo je schvileno, pokud pro né&j hlasuje nadpolovi¢ni
vétsina ¢lent redakéni rady. Clenové redakéni rady maji pii hlasovani k dispozici
udaje o pribehu recenzniho fizeni a rovnéZ vSechny texty navrzené do cisla.

Redigovani

Redigovani textl je po recenznim fizeni dals$i etapou zkvalitiiovani ptispévku. Texty
jsou redigovany zasadné ve spoluprici s autorem. Zatimco v recenznim fizeni je pozor-
nost vénovana vSem strankam rukopisu, pfi redigovani se soustfedime pouze na srozu-
mitelnost formulaci a koherenci vykladu. Posledni verze rukopisu, kterou autor vytvofil
na zaklad€ posudku a doporuceni redakce, se v redakci znovu ¢te a k malo srozumitel-
nym, viceznaénym nebo jinak problematickym pasaZim se pripojuji pozndmky, komen-
tafe, otazky. Autor podle svého uvédzeni rukopis na zdkladé téchto poznamek upravi
a posle zpét redakci. Zredigovany rukopis je odevzdan do sazby. Vysazeny text dosta-
va ke korektufe jak autor, tak redakce. Po zaneseni oprav provadi druhou korekturu
uz jenom redakce a hotovy text predava do tisku.
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